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Met verstand aan de slag 

Situering 
Als dan het beleid is geformuleerd en iedereen heeft er zin kan, kan men aan de slag. Omdat ieders tijd  en inzet 
kostbaar is, is het wenselijk om dat met verstand te doen. Waar gaan we naar toe, binnen welk tijd bestek, met 
wie en waartoe? 
Dat waartoe moet terug te vinden zijn in het beleid, en dient steeds als leidraad in het oog te worden gehouden. 
Toch zal er een verfijning van de grote lijnen van het beleid moeten komen,  om concrete plannen te maken. 
Deze module geeft daar instrumenten voor. 
 
 

Opzet 

• Matrix doel  diaconale activiteiten 
• Matrix diaconale activiteiten en samenwerkingsverbanden 
• Tips voor het uitzetten van een planning 
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Matrix doel van diaconale activiteiten  
De vier doelen van diaconale activiteiten kunnen zijn: 

• Het voorkomen van nood (preventie) 
• Het opheffen van nood (curatief) 
• Het verminderen van lijden (nabij zijn) 
• Het mee uithouden van nood (present zijn)  

 

Lopende activiteiten voorkomen opheffen verminderen uithouden 
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
 

Het blijkt dat voor activiteiten op het gebied van voorkomen en uithouden moeilijk subsidiegelden te vinden zijn 
omdat de resultaten lastig te meten zijn. Reguliere organisaties krijgen tegenwoordig bijna alleen geld als ze 
kunnen aantonen dat het iets gaat oplossen.  Zij zullen daar het eerst op inspelen. Wat overblijft  zijn  bij uitstek 
gebieden die voor diaconieën  interessant zijn. Voorkomen en het mee uithouden van noden liggen op deze 
terreinen. 
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Matrix diaconale activiteiten en samenwerkingsverbanden 
 

 

Lopende activiteiten Activiteit met 
eigen eindregie 

We zijn bondgenoot, 
gezamenlijke activiteit 

We zijn zeer belangstellend 
en volgen actief de 
ontwikkelingen 

We geven financiële 
ondersteuning 

We sturen vrijwilligers 
namens de parochie 
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Tips voor het uitzetten van een planning 
 

• Maak een opsomming van alle toeleidende activiteiten  
• Stel vast wat voor soort inzet hiervoor nodig is 
• Bepaal hoeveel  en welke mensen nodig zijn 
• Maak een inschatting van de mogelijkheid dat je deze mensen met de benodigde tijd ook vindt. Stel 

desnoods een plan hierop bij 
• Plan van achteren naar voren. Dus: reken terug vanaf de dag dat de activiteit uitgevoerd gaat worden 
• Zorg dat er in de planning ook wat loze weken inzitten, zodat er bij onvoorziene omstandigheden 

schuifruimte is. 
 

 
Voorbeeld: 
Doel: 
We willen als parochie laten zien dat we staan voor eerlijke handel. Bovendien vinden we het belangrijk dat 
de welvarende landen hun rijkdom delen met mensen met minder kansen in het Zuiden. We willen met 
elkaar ervaren en leren dat het in onze cultuur gewoon is geworden  om steeds meer producten te kunnen 
kopen voor minder geld en dat we zo dus bijdragen aan slechte leef- en werkomstandigheden van de 
mensen in de productielanden. 
Activiteit: 
We willen voor de Sinterklaastijd  mensen verleiden ook eens hun licht op te steken bij De Wereldwinkel als 
vindplaats voor leuke cadeau’s. 
Daarvoor willen we een Fairtradeparty organiseren in het parochiecentrum. Iemand van de Wereldwinkel zal 
vertellen waarom Fairtrade in zee gaat met lokale productiebedrijven. Daarnaast wordt uitgelegd waarom de 
prijs wat hoger is dan van vergelijkbare producten in andere winkels.  De arbeiders betalen namelijk een 
hoge prijs aan werkomstandigheden, voor onze goedkope producten. 
. 
Toeleidende activiteiten: 
Inleider van de Wereldwinkel vragen een presentatie te houden 
Voorgesprek met deze persoon 
Uitnodiging opstellen 
Uitnodigingen verspreiden 
Uitnodiging in parochieblad 
In regionaal dagblad 
 Afroepen in de kerk 
Opgaves verzamelen 
Ruimte bijeenkomst vastleggen 
Ruimte inrichten 
Koffie en thee zetten 
Ontvangst van gasten  
Opening avond 
Ruimte weer opruimen 
Attentie voor spreker 
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Welke vaardigheden hebben we nodig: 
Iemand die de uitnodigingen kan opstellen en verspreiden 
Iemand die de contacten met de spreker onderhoudt 
Drie mensen voor de catering 
Iemand die de opgaven verzamelt en bepaalt  hoeveel koffie en thee er moet zijn en hoe de ruimte het best 
kan worden ingericht  
Iemand die de gasten ontvangt en de spreker introduceert 
Vier mensen voor het opruimen. 
 
Bepaal of je dit voor elkaar kunt krijgen met het aantal mensen dat je beschikbaar hebt en hoe je het 
pad eventueel daarop bijstelt: 
We hebben nu maar twee mensen die geloven in het idee en daar moeten we het mee doen. Daarom laten 
we de bezoekers zelf hun koffie en thee halen, zodat we aan een persoon voor de catering genoeg hebben 
en de andere de spreker kan begeleiden en de tentoonstellingstafel kan inrichten.  Voor het opruimen zullen 
we bezoekers vragen een handje mee uit te steken. 
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Planning: 
Activiteitdatum: 15 november 20.00 uur 
activiteit wie datum 
Fairtradebijeenkomst 
Inrichting zaal 
Catering 
Gastheer/gastvrouw 
Attentie voor spreker 
Opruimen 

 15 november 20.00 uur 

Bevestiging aan spreker dat het 
doorgaat en laatste afspraken over 
indeling ruimte en avond 

 7 november 

Inventarisatie aantal mensen die zich 
hebben opgegeven 

 6 november 

Reclame maken  Vanaf 6 oktober 
Vaststellen tekst uitnodiging  5 oktober 
Opstellen tekst uitnodiging  1 oktober 
Contact  leggen met wereldwinkel 
 

 15 september 

 
 
 

 


